После окончания учебного заведения большинство людей не имеют опыта трудовой деятельности. Однако работу искать все равно нужно. Чтобы избежать сложностей, изучите рекомендации по составлению резюме без опыта и придерживайтесь их при поиске своей первой официальной работы.
Советы по оформлению анкеты
При подготовке резюме без опыта работы делайте основные акценты на своих личных качествах, увлечениях, окончании различных курсов, участии в конференциях, олимпиадах и конкурсах, расскажите об имеющихся наградах и грамотах.
При наличии опыта неофициальной трудовой деятельности (без отметки в трудовой книжке), расскажите и об этом. Главное, чтобы приведенные вами сведения имели хотя бы косвенное отношение к запрашиваемой вакансии.
Нелишне будет подготовить сопроводительное письмо. Обязательно приложите к резюме рекомендации, если таковые имеются. Для большего удобства используйте следующий образец.

Резюме без опыта работы

Фамилия, имя, отчество ________________________________
Дата рождения________________________________________
Адрес _______________________________________________
Телефон _________________________
e-mail ___________________________

Образование: с 20__ г. по 20__ г. – ГАПОУ АО «Архангельский техникум водных магистралей» по специальности (профессии) _____________

Опыт работы:

Опыта работы по специальности не имею. В 2014 и 2015 проходил(а) практику в _____________ в должности _______________. Занимался(ась)
____________________________________(перечислить виды работ)

Личные качества:

аккуратность;
ответственность;
внимательность;
пунктуальность 

Дополнительные сведения:

Перечислить другие виды работ, которые умеете и можете выполнять.



         Дата                                                                  Подпись
